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UY BAN NHAN DAN TINH GIA LAl CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Pic 1ap — Tw do — Hanh phic
KY THUAT CONG NGHE QUY NHON

QUY CHE LAM VIEC
CUA TRUNG TAM SO - TRUYEN THONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  /OP-CDKTCNON ngay thing ndam 2025
cua Hiéu trucng Truong Cao dang Ky thugt Cong nghé Quy Nhon)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic lam viéc; chic
nang, nhiém vy, quyén han caa Trung tdm Sé - Truyén thdng; trach nhiém, quyén
han cua Giam déc, Pho Giam dbc va giang vién, nhan vién. .. trong Trung tm Sé
- Truyén théng; cac mdi quan hé cong tac cia don vi.

2. Déi tuong &p dung: Quy ché nay ap dung ddi véi can b, giang vién,
nhan vién thuoc Trung tdm S - Truyén thong va cac to chire, don vi, ¢a nhan c6
lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. Trung tdm Sé - Truyén thong lam viéc theo ché do thu trudng. Moi hoat
dong caa Trung tam S6 - Truyén thdng tuan thii cac quy dinh caa phap luat, Quy
ché t6 chac hoat dong va cac van ban quan ly caa Truong. Can bo, giang vién,
nhan vién cua Trung tam So - Truyén thong phai xir Iy va giai quyét cong viéc
theo dung trinh ty, thu tuc, pham vi trach nhiém, tham quyén.

2. Trong phan cdng cong viéc, mdi viéc chi giao mot ca nhan chi tri giai quyét.
Giam d6c Trung tdm S - Truyén thong chiu trach nhiém chinh vé cong viéc duoc
giao. Trong truong hop Giam déc Trung tam giao cong viéc d6 cho mot nguoi
trong Trung tdm phu trach thi nguoi dugc giao cdng viéc chiu trach nhiém vai
Giam doc Trung tam.

3. Trinh ty, thi tuc va thoi han giai quyét cong viéc phai bao dam tuan thu
theo dting quy dinh cua phép luat, chuong trinh, ké hoach, lich 1am viéc va Quy ché
t6 chirc va hoat dong caa Nha trudng, trir nhitng cdng viée duoc yéu cau giai quyét
& mirc do “khan”.
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4. Giam d6c Trung tam S6 - Truyén thong phai:

- Bao dam phat huy nang luc va so truong cua can b, giang vién, nhan
vién trong Trung tam.

- P& cao trach nhiém trong phdi hop cong tac, trong giai quyét cong viéc
va trong moi hoat dong theo chirc ning, nhiém vu, quyén han duoc quy dinh.

5. Bao dam dan chu, rd rang, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong;
thuong xuyén ddy manh cai cach thu tuc hanh chinh, don gian hoa cac thu tuc
hanh chinh, xay dung méi trueong lam viéc than thién, van hoa.

Chuong I1
CHUC NANG, NHIEM VU

Piéu 3. Chirc niing ciia Trung tam Sé - Truyén thong

Trung tam S6 - Truyén théng 1a don vi thuoc Truong Cao dang Ky thuat
Cong nghé Quy Nhon, ¢ chirc nang:

1. Tham gia xay dung va té chie thuc hién chién lugc, ké hoach, hoat dong
truyén thong, quang ba hinh anh hoat dong va thuong hiéu Truong Cao dang Ky
thuat Cong nghé Quy Nhon.

2. Tham muu cho Ban giam hiéu quan tri, van hanh, khai thac co so ha tﬁng
ky thuat va hé théng phan mém tng dung, dich vu céng nghé thong tin trong Nha
truong.

3. Tham muu cho Ban giam hiéu xay dung, quan ly, khai thac va phat trién
hé thong thdng tin. X ly su ¢d bao mat thong tin trén khdng gian mang lién quan
dén céc hoat dong cua Nha truong.

4. Bao dudng, tng ctu, Xt Iy su ¢ lién quan hé thong thong tin, ha tang
k¥ thuat va dich vu cdng nghé théng tin trong pham vi dugc phan céng.

5. Quan 1y thu vién

Piéu 4. Nhiém vu ciaa Trung tdm Sé - Truyén thdng

1. Tham mwu cho Ban giam hiéu xay dwng chién lwoc, ké hoach truyén
thdng va phat trién thwong hiéu cia Truong.

- Tham muu xay dung chién lugc, 1ap ké hoach va dé xuat ngan sach cho
hoat dong cua truyén thdng, quang ba hinh anh hoat dong va phat trién thuong
hiéu Nha truong. Xay dung va trién khai quy trinh, quy dinh quan ly hoat dong
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truyén thong Nha truong. Giam sat va danh gia hiéu qua hoat dong truyén thong,
bao cao dinh ky cho Ban giam hiéu.

- Quan ly cong thong tin dién tir, mang x& hoi va kénh truyén théng khac
cua Truong.

- Chup anh, quay phim, thu thap thong tin, quan ly di liéu cac hoat dong,
su kién do Nha trudng to chic dé bién tap, san xuit cac an pham sé thuc hién
cong tac truyén thong, dang tai thdng tin trén cng thong tin dién tir, mang xa hoi
va céc kénh truyén thong khéc caa Truong.

- Két ndi véi cac don vi, c& nhan trong Trudng dé san xuat cac an pham sb
thuc hién cong tac truyén thdng.

- Chuan bi noi dung tuyén truyén, quang ba, quang céo, tap hop, phan tich
y kién, du luin cua ngudi xem, ngudi doc, ngudi nghe, nguoi phé binh vé noi
dung va hinh thac cac an pham, bai viét do don vi minh bién tap.

- Khic phuc su ¢6 céc kénh truyén thong, cong thong tin dién tir, mang xa
hoi cua Truong.

- Phan tich tinh trang hién tai cua hé théng trang thiét bi, co s& vat chat
truyén thong (thiét bi 15i thoi, hiéu qua thap, nhu cau str dung mai,...), du bao nhu
cau str dung trong tuong lai dya trén chién lugc phat trién cua Truong. Tham muu,
dé xuat y kién vé nang cap, cai tién cac hé théng trang thiét bi ky thuat, co so vat
chat truyén thong thuoc pham vi, chirc nang quan 1y.

2. Tham muwu cho Ban giam hi¢u viéc quan tri, van hanh, khai thac co
sé ha tang ky thuat va hé théng phan mém &ng dung, dich vu céng nghé
thong tin trong Nha truwong.

- Lap ké hoach van hanh, khai thac co s& ha tang ky thuat, hé théng phan
mém ng dung va dich vy céng nghé thong tin trong Nha trudng.

- Thiét ké va xay dung hé thong mang ndi bo caa Trudng, bao gdm mang
LAN, mang WAN, mang Wifi. Két ndi Internet va céc dich vu vién thdng khac.
Bao tri va nang cap hé thdng mang dinh ky. Bam bao an ninh mang va bao mat
thong tin.

- Kiém tra, bao dudng hé thdng mang, may chu va cac thiét bi bo tro.

- Khic phuc su ¢ mang va céc su ¢ lién quan may chu.

3. Chi tri viéce diéu hanh hé théng théng tin, phdi hep véi cac don vi
lien quan xir Iy sw c6 bao mat thong tin trén mang ndi b va internet lién
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quan dén cac hoat déng ciia Nha truong; thuc hién bao dudng, &ng ciru, Xir
ly sw cé cac hé thong thong tin trong pham vi dwec phan cong.

- Cai dat, cau hinh va van hanh hé thdng quan trj co so dit liéu. Sao luu va
bao mat dir liéu. HO trg ngudi dung khai thac, st dung co so dit ligu.

- Phéi hop céc don vi trong va ngoai trudng thuc hién wng ctu, xir Iy su ¢b
lien quan hé thdng thdng tin.

- Duy tri, bao hanh, bao dudng cac hé théng dam bao an toan cho cac hé
théng thong tin cua don vi theo nhiém vu duogc giao; giai quyét cac su ¢ vé an
toan théng tin hé thong phan mém, hé théng théng tin, co so dir lidu khi co yéu
cau.

- Xay dyng va trién khai phuong 4n bao dam an toan hé thong thong tin
theo cip d6 cho cac hé thong thong tin, co sd dir liéu.

- Tham gia thuc hién cac nhiém vu phdi hop vé an ninh mang theo quy dinh
hoac theo y&u cau cia co quan c6 tham quyeén.

4. Tham gia tw van, xay dung ké hoach phat trién hé thong théng tin.
Thuec hién viéc tap huan sir dung phan mém va céc thiét bi ky thuat cho ddi
ngii can bd, giang vién, nhan vién trong Nha trwong. Thiét 1ap, quan ly va
giam sat kho dir liéu phuc vu cong tac day va hoc, cac hoat dong khac ciaa
Nha truong.

- Tham gia tu van, xay dung cac quy hoach, ké hoach phat trién hé théng
thong tin. Nghién cuiu, cap nhat cac xu hudong cong nghé thong tin méi. Phan tich
nhu cau phét trién hé thdng théng tin cua Truong. Lap dé xuat, b4o céo vé quy
hoach, ké hoach phét trién hé thong théng tin. Tham gia tham dinh cac du &n cong
nghé thdng tin cua Trudong. Tu van cho Ban giam hiéu vé cac van dé lién quan
dén cong nghé théng tin.

- Khao sat va phan tich két qua khao sat cac don vi vé nhu cau tap huan su
dung céc trang thiét bi cong nghé va phan mém quan Iy. Lap ké hoach, xay dung
noi dung, huéng dan sir dung va danh gia két qua tap huan st dung céc trang thiét
bi cdng nghé va phan mém quan Iy.

- Tap huan st dung phan mém va céc thiét bi ki thuat cho doi ngii can bo,
giang vién, cong nhan vién toan truong.

- Hudng dan cai dat va cdu hinh céc trang thiét bi cong nghé va phan mém
quan ly. Huéng dan sir dung céc chirc ning co ban cua cac trang thiét bi cong
nghé va phan mém quan Iy mot cach hiéu qua va phu hop véi nhu cau.
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- Giai dap thac méc trong qua trinh st dung céc trang thiét bi cong nghé va
phan mém quan ly mot cach nhanh chéng, chinh xac va hiéu qua.

- Theo d&i va giam sat viéc st dung cac trang thiét bj cong nghé va phan
mém quan Iy tai cac don vi mot cach thudng xuyén va dinh ky. Béo cao Ban giam
hiéu vé tinh hinh st dung cac trang thiét bi cong nghé va phan mém quan ly, bao
goém: muc d6 st dung, hiéu qua sir dung, va cac van dé phat sinh.

- Thiét 1ap, quan ly va giam sét kho dix liéu phuc vu cong tac day va hoc,
cac hoat dong khac cua Nha truong.

5. Chi tri, quan ly, xay dwng trung tim diéu hanh céng nghé thong tin,
ha tAng mang va quan tri co sé dir liéu ciia Nha truong.

- Lap ké hoach xay dung co sé ha tang cong nghé théng tin va mang may
tinh caa Truong. Thiét ké hé thong mang, hé thdng may cha, hé théng luu trit dir
licu. Quan 1y co s ha tang Cong nghé Thong tin va mang may tinh cua Trudng.

- Phén tich tinh trang hién tai cua viéc quan ly hoat dong va trng dung céng
nghé thdng tin tai Trudng. Tham muu ké hoach xay dung quy trinh, quy dinh va
trién khai thuc hién trong quan ly vé hoat dong, tng dung cdng nghé thdng tin tai
Truong. Panh gia hiéu qua trong qua trinh thyc hién tai Truong.

- H tro cac don vi trong Nha trudng giai quyét van dé lién quan dén cong
nghé, mang may tinh.

- Quan tri co s¢ dir liéu cac dich vu cong nghé thdng tin.
- Quan ly vé k¥ thuat céc dich vu cong nghé théng tin.

6. Nghién ciru, dé xuat, tiép nhan va trién khai cac dw an cong nghé
thong tin ciia Truwong, cac phan mém nghiép vu phuc vu cong tac dio tao va
quan ly. Phéi hep véi cac don vi trong va ngoai truwdng nghién ciu, phat trién
tai nguy@n cong nghé théng tin phuc vu cho céng tac quan Iy va dao tao nham
dong bd hoa dir liéu theo sw phan cdng cia Ban Giam hiéu.

- Nghién ctru, ddnh gia nhu cau trién khai cac dy an cdng nghé thong tin.
Lap dé xuat, béo céo vé cac du an cdng nghé thdng tin. Tham gia tham dinh cac
du &4n cong nghé thong tin. Trién khai cac du an cong nghé thong tin duoc phé
duyét. Quan ly, giam sat tién do thuc hién du 4n. Béo cdo két qua thuc hién du an.

- Phéi hop véi cac don vi trong va ngoai Trudng nghién ciu, phét trién tai
nguyén cong nghé thdng tin phuc vu cho céng tac quan ly va dao tao.
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- Bong bd héa dir liéu theo sy phan cong cua Ban giam hiéu. Lap ké hoach
ddng bo héa dix liéu. Thu thap di liéu tir cac don vi. Xt ly, chuan hoéa dix liu.
Luu trit di liéu tap trung. Cung cap dit liéu cho cac don vi theo nhu cau.

7. Phdi hop cac don vi lién quan biae dam van hanh trang théng tin
dién tir Trudng, cac don vi; quan ly, cAp email va cac dich vu cdng nghé théng
tin @i véi vién chire, nguoi lao ddéng, nguwoi hoc phuc vu céng tac chung cia
Trwong.

- Phdi hop, két ndi voi cac don vi, ca nhan trong Truong chup anh, quay
phim, thu thap thdng tin cac hoat dong, su kién do Nha truong to chirc dé san xuat
cac an pham, noi dung sé thuc hién dang tai trén trang thong tin dién tir Truong
va cac don vi.

- Bang tai ké hoach, cdng tac tuan 1én trang thong tin dién tir Nha truong.

- Cép tai khoan, phan quyeén va hd tro cac don vi, c& nhan trong qua trinh
su dung email va cac dich vu cong nghé thong tin khac, phuc vu cbng tac chung
trong toan truong.

8. Quan ly thu vién

9. Thuc hién cong tac tw danh gia chat lwong co sé¢ Gido duc nghé
nghiép hang nim theo tiéu chi, tiéu chuan dwec phan cong va nhiém vu nang
cao ning luc chuyén doi sé theo ké hoach ciia don vi.

- Lap ké hoach thuc hién cong tac tu danh gia chat luong co s& Gido duc
nghé nghiép hang nam theo tiéu chi, tiéu chuan duoc phan cong va nhiém vy nang
cao nang luc chuyén doi sé.

- Thu thap va s6 hda minh chang, litu trit thong tin trén mang noi bo. Phéi
hop phong chirc ning lién quan 1ap béo cdo cdng tac ty danh gia chét luong.

10. Nhiém vu 10: Thyc hién cac nhiém vu khac do Hi¢u trwéng phan
cong.

Chuwong 111
TRACH NHIEM, QUYEN HAN GAN VOl VI TRi VIEC LAM

biéu 5. Trach nhiém, quyén han cia Giam déc Trung tam S6 - Truyen
thong

1. Trach nhiém
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a) Chiu trach nhiém truéc Hiéu truong vé toan bo hoat dong cua Trung tm
S6 - Truyén théng theo chirc nang, nhiém vu cia Trung tim da duoc quy dinh.
Chu d6ng t6 chirc thuc hién cong viéc thudc chire ning, nhiém vu caa Trung tam.
Chiu trach nhiém cé nhan truéc Hiéu truong vé két qua thuc hién cong viéc dugc
giao va cong viéc thudc trach nhiém, tham quyén caa minh, ké ca khi da phan
cong hoac uy nhiém cho cip phd, can b, giang vién, nhan vién trong Trung tam.
Thuc hién day da ché do thong tin, bao céo theo quy dinh cua Nha truong.

b) Xay dung Ké hoach cong tic nim, quy va thang cua Trung tdm Sb -
Truyén théng; to chuc trién khai, don doc va kiém tra can bo, giang vién, nhan
vién trong trong Trung tam thuc hién Ké hoach cong téc.

¢) Tiép nhan va chap hanh y kién chi dao caa Hiéu truong va cac Pho Hiéu
truong; xu 1y van ban, hd so tir Ban Giam hiéu va cac don vi khac chuyén dén dé
trién khai thuc hién trong Trung tdm Sé - Truyén thong.

d) Nhiing viéc phat sinh vuot qua tham quyén kip thoi bao céo Hiéu truang
hoac Pho Hiéu truong phu trach cho y kién chi dao dé giai quyét. Khong chuyén
cdng viéc thuoc nhiém vy, tham quyén cia Trung tdm Sé - Truyén thdng sang
don vi khac hoac 18n Ban Giam hiéu; khdng giai quyét cong viéc thusc nhiem vu,
tham quyén cua don vi khac.

d) Chu dong phdi hop véi cac Truong don vi khac thude Truong dé xi ly
nhitng van dé c6 lién quan dén nhirng cdng viéc thudc chirc nang, nhiém vu cua
Trung tdm va thuc hién nhiém vu chung cua Truong.

e) Phan cong nhiém vu cho Phé Giam dbc, can bo, giang vién, nhan vién
trong Trung tam giai quyét céng viéc theo linh vuc cdng tac; chi dao, huéng dan,
d6n dbc, kiém tra Pho Giam déc, can b, giang vién, nhan vién trong thuc hién
cong Vviéc theo dung tién do, c6 chat lugng. Truong hop can bo, giang vién, nhan
vién trong Trung tdm ving mat, Giam doc bé tri ngudi thay thé dé bao dam cong
viéc duoc tién hanh lién tuc, ding tién do.

g) Quan ly doi ngii can bg, giang vién, nhan vién trong Trung tam va quan
ly tai chinh, tai san cta Trung tm S6 - Truyén théng theo quy dinh cua Nha
truong. Diéu hanh Trung tdm chap hanh chinh séch, chi truong cua Pang, phéap
luat ciia Nha nudc; ndi quy, quy ché, quy dinh cia Truong va cua Trung tam. Ton
trong va phat huy y kién dong gop cta can bo, giang vién, nhan vién trong trong
Trung tam.

h) Du hop Giao ban cua Truong va cac cuoc hop khac do Ban Giam hiéu
triéu tap (néu ving mit phai bao cao ngudi chi tri cudc hop va uy nhiém cho mot
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can bo, giang vién, nhan vién du hop thay). Té chac va phan céng can bo, giang
vién, nhan vién trong thuc hién cac két luan caa Ban Giam hiéu tai cudc hop giao
ban lién quan dén linh vuc do Trung tdm phu tréach.

1) Khi dugc Ban Giam hiéu uy nhiém dai dién cho Nha truong tham du cac
cudc hop, hoi nghi caa B, Nganh, Tinh hoic tra o1 phong van bao chi, thong tin
dai ching thi phat biéu noi dung di dugc Ban Giam hiéu thdng qua. Néu noi dung
chua dugc théng qua, chi phat biéu véi tu cach ca nhén, thuc hién dung theo Quy
ché phat ngén cua Truong.

k) Khi Hi¢u truong, Pho Hiu truong cé chuong trinh lam viéc véi Trung
tam S6 - Truyén thong thi Giam ddc chuan bi ndi dung va té chuc thuc hién.

) T6 chire va cha tri cac cudc hop so két, tong két, kiem diém cong tac cua
Trung tdm S - Truyén thong; to chic danh gia can bo, giang vién, nhan vién
trong trong Trung tdm hang niam theo huéng dan cua Nha truong; 1ap trinh Ké
hoach dao tao, bdi dudng trinh do cho can bo, giang vién, nhan vién trong Trung
tam.

m) Thuc hién c&c nhiém vu khéac do Hiéu trudng giao; duoc Hiéu truong
uy quyén giai quyét hoac ky thira Iénh mot s6 van ban thudc tham quyén cua Hiéu
tredng va phai chiu trach nhiém cé nhan trudc Hiéu truong va trudc phép luat vé
noi dung dugc uy quyén.

2. Quyén han

a) Pugc cha dong phan céng nhiém vu cu thé cho tirng can b, giang vién,
nhan vién trong Trung tam, cha dong chi dao diéu hanh cac can bé, giang vién,
nhan vién trong Trung tam thuc hién cac nhiém vu dugc giao va nhiém vu cua
Trung tam theo ké hoach.

b) Quyét dinh céc cong viéc, giai quyét nhitng vudng mac trong noi bo
Trung tam.

¢) Trién khai cu thé cac nhiém vu duoc giao cho tiing ca nhan trong Trung
tam, c6 bién phap quan 1y, giam sat, danh gia mic d6 hoan thanh nhiém vu dé giai
quyét xt Iy nhitng van dé thuéc quyén han cua Giam déc. Phan anh, bao céo kip
thoi nhitng van dé ngoai pham vi quyén han caa minh.

d) Panh gia, xép loai can bo, giang vién, nhan vién trong cia Trung tam
theo quy dinh.

e) Cac quyén khac theo quy dinh caa phép luat.
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Piéu 6. Trach nhiém, quyén han ciaa Phé Giam doc Trung tam Sé -
Truyén thong

1. Trach nhiém

a) Pho giam dbc 13 nguoi Giam doc Trung tm S - Truyén thong trong céc
hoat dong cua Trung tim, duoc Giam dbc phan céng phu trach thuc hién mot sb
linh vuc cdng tac va chiu trach nhiém trude Giam dbc vé linh vuc cong tac duoc
giao.

b) Trudng hop Ban gidm hiéu 1am viéc va phan cong truc tiép cho Pho
Giam dbc: Pho Giam dbc Trung tdm phai chiu trach nhiém thi hanh y kién chi dao
ctia Ban gidm hiéu va bao cao kip thoi véi Giam déc Trung tam.

¢) Khi xur ly cong viéc cu thé, Pho Giam déc Trung tam cd quyén gitr y kién
riéng va thé hién rd y kién d6 trong bién ban dé Giam dbc xem xét, quyét dinh.
Phé Giam dbc Trung tdm phai chiu trach nhiém trudc Giam déc vé cac dé xuat
cua ca nhan va chiu trach nhiém trudc Phap luat trong khi thi hanh nhiém vu dugc
giao.

2. Quyén han

a) Thay mat Giam doc Trung tdm chu tri cac cudc hop cua Trung tam. Diéu
hanh Trung tdm khi Giam dbc Trung tdm di vang hoic duoc ty quyén.

b) Tham dy va dong gop ¥ kién trong cac cudc hop Giao ban ban vé trién
khai thuc hién nhiém vu cta Truong; chu tri cac cuoc hop Trung tdm hang thang
va dot xuat khi Giam ddc Trung tam di vang hodc dugc oy quyén.

¢) C6 quyén cha dong diéu hanh thuc hién phan viéc da duge Giam ddc
Trung tam phan céng; Cing vaéi Giam doc Trung tam ban bac cac bién phap dé
lanh dao nhan vién trong Trung tdm thuc hién tét nhiém vu cua Trung tam va cac
nhiém vu khac duoc giao.

d) Quyét dinh cac cdng viéc, giai quyét nhimg vudng mac trong noi bo
Trung tdm, quan 1y khi giam dbc Trung tam di vang hoac ay quyeén.

e) Cac quyén khac theo quy dinh caa Phap luat.

Piéu 7. Trach nhiém, quyén han cia nhan vién Trung tam Sé - Truyén
thong

1. Trach nhiém chung

a) Chap hanh su chi dao, phan céng nhiém vu cia Giam déc, Pho Giam doc
Trung tdm Sé - Truyén théng va cua Ban Giam Hiéu Nha truong; thuc hién day
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du cac quy dinh cua phép luat vé can bo, vién chirc, Quy ché thuc hién dan chu
va cac quy dinh khac cia Nha treong, cta don vi.

b) Chu dong nghién ciru, tham muu cho Truéng don vi vé linh vuc chuy@n
mon dugc phan cong theo ddi va cac cong viéc duoc giao.

¢) Can bd, giang vién, nhan vién chiu trach nhiém trudc Giam déc Trung
tam vé cong viéc dugc giao va chiu trach nhiém truéc phap luat khi thi hanh nhiém
vu.

Trong qua trinh thuc hién nhiém vu: Giai quyét cong viéc dung thoi han
duogc giao, dam bao chat lugng, tuan tha quy trinh xir ly cong viéc, dam bao vé
noi dung, hinh thire, thé thac, trinh ty, thu tuc ban hanh van ban va cé quyén gii
y kién riéng, thé hién y kién d6 trong bién ban dé Giam déc Trung tam xem xét,
quyét dinh.

d) Truong hop Ban Giam hiéu yéu cau lam viéc truc tiép véi can bo, giang
vién, nhan vién thi can b, giang vién, nhan vién phai co trach nhiém chuan bi day
du ho so, tai liéu dé lam viéc. Sau khi 1am viéc, can b, giang vién, nhan vién co
trach nhiém béo cao kip thoi véi Giam déc Trung tam.

d) Chua dong phoi hop cong tac, trao do6i y kién vé cac van dé co lién quan,
cung cap thong tin hoic thao luan trong Trung tim, nhém cong tac trong qua trinh
xt ly céng viéc cu thé. Truong hop can thiét, can bo, giang vién, nhan vién co
quyén dé nghi Giam dbc Trung tdm phan cong thém nguoi dé phdi hop thuc hién
nhiém vu.

e) Nhan vién duoc Giam dbc Trung tdm cir di tham du hop so két, tong két
cong tac hodc du hop ban véi don vi khac vé cac van dé lién quan dén cong viéc
duoc phan cdng theo ddi, c6 quyén dé xuat véi Giam dbc Trung tam dé dé nghi
véi don vi kKhac cung cap céc tai liéu lién quan.

2. Nhiém vu, quyén han gin véi tieng vi tri viéc lam
2.1. Nhan vién An toan thong tin

a) T6 chuc trién khai bao d¢am an toan hé thdng théng tin theo cap do; t6
chuc kiém tra, danh gia an toan thong tin mang d6i véi san pham, thiét bi cong
nghé thdng tin va cac hé thdng théng tin thudc pham vi quan 1y theo quy dinh cua
phap luat; trién khai giam sét an toan thdng tin, giam séat thong tin vé Truong trén
khong gian mang; thuc hién canh béo vé an toan théng tin; trién khai hé théng,
phuong an @ng ciu khan cip bao dam an toan théng tin mang caa Truong theo
quy dinh.
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b) Tham gia nghién ciru van ban quy pham phap luat vé an toan thong tin.

- Tham muu c4p ¢ tham quyén hudng dan thuc hién quy dinh vé quan ly
an toan thong tin; tham gia xay dung, bién soan céc tai liéu huéng dan chuyén
mon nghiép vu; to chac tap huan chuyén dé, bdi dudng nghiép vu hoac phé bién
kién thuc, kinh nghiém vé an toan thong tin thudc trach nhiém cta Trung tam.

- Tham gia gop Y, tham muu cac dé an, vin ban vé an toan thong tin thudc
trach nhiém caa Trung tam.

¢) Theo ddi, phdi hop véi don vi 6 lién quan kiém tra va bao céo tinh hinh
vé két qua kiém tra, giam sat va xir ly cac van dé lién quan vé an toan thong tin
theo linh vuc cong tac dugc phan cong, dé xuat bién phap xu 1y, diéu chinh.

d) Chu dong phdi hop véi cac don vi, ca nhan lién quan trién khai cong
viéc, 1am dang tham quyén va trach nhiém duoc giao.

d) Tham du va gop y trong céc cudc hop cua Truong, Trung tam.
e) Thuc hién cac nhiém vu khéc do Giam dbc Trung tdm giao.
2.2. Nhan vién Cbng nghé thong tin

a) Phdi hop véi cac don vi thude trudng trién khai thuc hién chuyén di sé
tai Trung tdm va Truong. Thu thap, luu trix, X ly thong tin phuc vu su chi dao,
diéu hanh cua lanh dao; T6 chic trién khai, xay dung, quan ly, van hanh, huéng
dan st dung co s& ha tang théng tin phuc vu hoat dong chi dao, diéu hanh tac
nghiép; xay dung va duy tri hoat dong cac cong thong tin dién tr ctia Truong;
Trung tam to chuc trién khai, bao dam k§ thuat cho viéc cung cap dich vu cong
nghé¢ thdng tin.

b) Tham gia nghién ctru van ban quy pham phap luat vé cong nghé thong
tin.

- Tham muu c4p ¢ tham quyén huéng dan thuc hién quy dinh vé quan ly
cong nghé thong tin; tham gia xay dung, bién soan céc tai liéu huéng dan chuyén
mon nghiép vu; T6 chic tap huan chuyén dé, boi dudng nghiép vu hoac phé bién
kién thirc, kinh nghiém vé cong nghé thdng tin thugc trach nhiém cua Trung tam.

- Tham gia gop Y, tham muu céc dé 4n, vin ban vé cong nghé thdng tin
thudc trach nhiém cuaa Trung tam.

¢) Theo dbi, phdi hop véi don vi c6 lién quan kiém tra va bao céo tinh hinh
vé két qua kiém tra, giam sat va xt ly cac van dé lién quan vé cong nghé thong
tin theo linh vuc cong tac duoc phan cong, dé xuat bién phap xu 1y, diéu chinh.
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d) Chu dong phdi hop véi cac don vi, ca nhan lién quan trién khai cong
viéc, lam dung tham quyén va trach nhiém duoc giao.
d) Tham du va gdp y trong céc cudc hop ciia Truong, Trung tam.
e) Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc Trung tam giao.
2.3. Chuyén vién vé truyén théng

a) Chu tri, T6 chuc trién khai thuc thi cac nhiém vu chuy&n mon vé truyén
thong theo mang céng viéc duoc phan cdng; theo ddi, kiém tra viéc thuc hién
chinh séach, phap luat vé truyén théng thudc trach nhiém caa Trung tam; dé xuat
chu truong, bién phap khic phuc, diéu chinh.

b) Tham gia nghién ctru van ban quy pham phap luat vé truyén thong.

- Tham muu cap ¢ tham quyén huéng dan thuc hién quy dinh vé quan ly
truyén thong; tham gia xay dung, bién soan cac tai liéu huéng dan chuy@n mén
nghiép vu; T6 chuc tap huan chuyén dé, boi dudng nghiép vu hoic pho bién kién
thuc, kinh nghiém vé truyén théng thugc trach nhiém cua Trung tam.

- Tham gia gop Y, tham muu cac dé an, van ban vé truyén théng thudc trach
nhiém cua Trung tam.

¢) Theo ddi, phdi hop véi don vi 6 lién quan kiém tra va bao céo tinh hinh
vé két qua kiém tra, giam sat va xir Iy cac van dé lién quan vé truyén thong theo
linh vuc cong tac duoc phan cong, dé xuat bién phap xu 1y, diéu chinh.

d) Chua dong phdi hop véi cac don vi, ca nhan lién quan trién khai céng
viéc, 1am ding tham quyén va trach nhiém duoc giao.

d) Tham du va gop y trong cac cudc hop cua Truong, Trung tam.
e) Thuc hién cac nhiém vu khéc do Giam dbc Trung tdm giao.
2.4. Nhan vién Quan ly Thw vién

a) Xay dung Quy ché hoat dong thu vién.

b) Xay dung ké hoach hoat dong thu vién nam hoc.

¢) Xay dung ké hoach mua sach b&o hang nim.

d) Xay dung ké hoach va thuc hién kiém ké sach hang nam.

e) Lap danh muc dau sach, quan 1y sach theo quy dinh.

f) Thuc hién quan Iy hd so muon va tra sach theo quy dinh, quan Iy HSSV
khi vao thu vién.
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g) Thdng ké sb luot ban doc theo thang, hoc ky, nim hoc.
h) Quan 1y co s& vat chét caa thu vién.
i) Tham du va gbp y trong cac cudc hop cua Truong, Trung tam.
j) Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc Trung tdm giao.
Chuong IV
MOI QUAN HE CONG TAC
Piéu 8. Quan hé giira Trung tdm Sé - Truyén théng véi Ban Giam hiéu

Quan hé giira Trung tdm S6 - Truyén théng véi Ban giam hiéu Nha truong
la quan hé cap trén cap dudi. Cap dudi phai phyc ting cap trén.

Piéu 9. Quan hé cdng tac gitra Trung tdm Sé - Truyén thdng cac don
vi thugc Trwong

a) Quan hé giira Giam ddc véi lanh dao cac don vi thude truong 12 quan hé
ddng cap, co trach nhiém phdi hop, hd tro nhau cuing hoan thanh nhiém vy.

b) Quan hé gitra cac giang vién, nhan vién trong Trung tdm va giang vién,
nhan vién, nguoi lao dong cia cac don vi khac la quan hé dong nghiép cung cép,
c6 trach nhiém phéi hop, hd trg nhau cting hoan thanh nhiém vu.

Piéu 10. Quan hé cong tac trong ndi bd Trung tam Sé - Truyen thong

a) Quan hé gitra Giam ddc va cac pho giam ddc, cac giang vién, nhan vién
trong Trung tam la quan hé cap trén cap dudi. Cap dudi phai phuc tung cap trén.

b) Quan hé giita c4c giang vién, nhan vién trong Trung tam I1a quan hé dong
nghiép cuing cap, co trach nhiém phéi hop, hd tro nhau cuing hoan thanh nhiém
vu.

Pieu 11. C4c quan hé cong tac khac
1. Quan hé 1am viéc giira Trung tm S6 - Truyén thong va cap ay dang

a) Cap uy dang dinh hudng, 1anh dao, chi d¢ao Trung tam S6 - Truyén thong
thuc hién nhiém vu chinh tri.

b) Ho tro Trung tdm nang cao chat luong hoat dong, xay dung doi ngii can
bo, cdng chirc, vién chirc c6 pham chit dao dire, nang luc chuyén mon.

¢) Trung tam S& - Truyén thdng thuong xuyén bao céo cap uy dang vé tinh
hinh hoat d6ng, nhimg kho khin, vuéng mac can giai quyét.

2. Quan hé 1am viéc gitra Trung tdm S6 - Truyén thong va cong doan
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a) Cong doan tham gia xay dung, gop y du thao quy ché 1am viéc cua Trung
tam.

b) Trung tdm phéi hop vai Td cong doan to chirc cac hoat dong van hoa,
thé thao cho giang vién, nhan vién.

¢) Bao vé quyeén loi cho giang vién, nhan vién va tham gia giai quyét cac
mau thuan, tranh chap lao dong trong Trung tam.

Piéu 12. Mt sé quy dinh khac

Ché do 1am viéc; ché do sinh hoat co quan, hop Trung tdm; soan thao, trinh
ky, phat hanh cac van ban, cong tac van thu, luu trir ctia Trung tam; quan ly tai
san trong Trung tdm; di cong tac, lam viéc ngoai gio..., thuc hién theo quy dinh
tai Quy ché To6 chuc va hoat dong cua Trudng Cao dang K§ thuat Cong nghé Quy
Nhon, ban hanh theo Quyét dinh sé 79/QD-CDKTCNQN ngay 15 thang 7 nam
2025 cua Hiéu truong Trudng Cao dang K§ thuat Cong nghé Quy Nhon.

Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. T6 chirc thuc hién

Giam d6c Trung tam S - Truyén thdng can cir Quy ché lam viéc nay xay
dung bang phan c6ng nhiém vu cu thé cho Pho Giam ddc va céc giang vién, nhan
vién trong Trung tam theo ting vi tri viéc 1am cu thé.

Diéu 14. Sira d6i, bé sung Quy ché

Viéc stra, doi bo sung Quy ché khi c6 nhitng quy dinh méi. Trong qué trinh
thuc hién, néu c6 khé khan, vuéng mic, Giam déc Trung tdm tdng hop, béo céo
kip thoi cho Phong T6 chiic — Nhan su dé tong hop va tham muu cho Ban Giam
hiéu quyét dinh./.



) TRUONG CAO DANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
KY THUAT CONG NGHE QUY NHON Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM SO - TRUYEN THONG

BANG PHAN CONG NHIEM VU

So Chirc danh/nhi€ém vu/tén cong viéc theo vi tri viéc

TT am Ngwoi dam nhan

1. | Phu trach Trung tim so - Truyén thong Nguyén Ngoc Vinh

1.1. | Chiu trach nhiém trudc Hiéu truong vé toan bo hoat dong
ctia Trung tdm sb - Truyén thong theo chirc ning, nhiém
vu d3 duoc quy dinh. Cha dong t6 chic thyc hién cong
vigc thudc chirc nang, nhiém vu cua Trung tam. Chiu
trach nhiém c4 nhan truée Hiéu trudng vé két qua thuc
hién cong viéc dugc giao va cong viéc thudc trach nhi¢m,
tham quyén ctia minh, ké ca khi di phan cong hoic uy
nhiém cho can b, giang vién, nhan vién trong Trung tam.
Thuc hién day du ché do thong tin, bao céo theo quy dinh
cua Nha truong.

1.2. | Xay dung Ké hoach cong tic nim, quy va thang cua
Trung tam; t6 churc trién khai, d6n d6c va kiém tra can
b, giang vién, nhan vién trong Trung tdm thuc hién Ké
hoach cong tac.

1.3. | Tiép nhan va chap hanh y kién chi dao cua Hiéu trudng
va cac Pho Hiéu truong; xir 1y van ban, hd so tir Ban
Giam hiéu va cac don vi khac chuyén dén dé trién khai
thyc hién trong Trung tam.

1.4. | Cht dong phdi hop véi cac Trudng don vi khac thudc
Truong dé xt 1y nhitng van dé c6 lién quan dén nhiing
cong vi¢c thudc chirc nang, nhi¢m vu ctia Trung tam va
thyuc hién nhiém vu chung cua Truong.

1.5. | Phan cong nhiém vu can b0, giang vién, nhan vién trong
Trung tAm giai quyét cong viéc theo linh vuc cong tac;
chi dao, huéng dan, don dbc, kiém tra can bo, giang vién,
nhan vién trong thyc hién cong viéc theo diing tién do, co
chat luong. Trudng hop can bd, giang vién, nhan vién
trong Trung tdm vang mit, phu trach Trung tdm bd tri
nguoi thay thé dé bao dam cong viéc dugce tién hanh lién
tuc, dung tién do.
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Chirc danh/nhi€ém vu/tén cong viéc theo vi tri viéc
lam

Ngwoi dim nhin

1.6.

Quan ly doi ngti can bo, giang vién, nhan vién trong
Trung tdm va quan ly tai chinh, tai san theo quy dinh cta
Nha truong. Piéu hanh Trung tim chap hanh chinh sach,
chu truong ctia Pang, phap luat cia Nha nudc; cac chu
trwong, chinh sach cua chinh quyén dia phuong noi don
vi dong tru s&; ndi quy, quy ché, quy dinh ctia Trudng va
cia Trung tam. Ton trong va phat huy y kién dong gop
cta can b9, gidng vién, nhan vién trong trong Trung tam.

1.7.

Du hop Giao ban cua Truong va cac cudc hop khac do
Ban Giam hiéu triéu tdp (néu vang mit phai bao céo
nguoi chu tri cudc hop va uy nhiém cho mot can bo, giang
vién, nhan vién du hop thay). T6 chitic va phin cong can
b0, giang vién, nhan vién trong thuc hién céac két luan cta
Ban Giam hi¢u tai cudc hop giao ban li€én quan dén linh
vuc do Trung tam phu trach.

1.8.

T6 chirc va chu tri cac cude hop so két, téng két, kiém
diém cong tac cia Trung tdm; t6 chirc danh gia can bo,
giang vién, nhan vién trong trong Trung tdm hang nam
theo hudng dan ctia Nha truong; 1ap trinh Ké hoach dao
tao, boi dudng trinh d6 cho can bg, giang vién, nhan vién
trong Trung tam.

1.9.

Thuc hién cac nhiém vu khac do Hi¢u trudng giao; duoc
Hiéu trudng uy quyén giai quyét hoic ky thira 1énh mot
s6 van ban thudc tham quyén cua Hiéu truong va phai
chiu trach nhiém ca nhan truéc Hi¢u truong va trude
phap luat vé ndi dung dugc uy quyén.

Nhan vién/Giang vién: Cong nghé¢ thong tin

Tran Quoc Hung

2.1.

Thiét ké va xay dung hé théng mang ndi by cua Nha
truong, bao gom mang LAN, mang WAN, mang Wifi.
Két ndi Internet va cac dich vu vién thong khac. Bao tri
va nang cip hé thong mang dinh ky.

2.2.

Thiét lap, quan 1y va giam séat kho dir liéu phuc vu cong
tac day va hoc, cac hoat dong khac cua Nha truong.

2.3.

Quan 1y vé k¥ thuat, cip tai khoan, phan quyén va ho tro
cac don vi, ca nhan trong qua trinh sir dung cac dich vu
cong nghé thong tin, phuc vu cong tdc chung trong toan
truong.
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Chirc danh/nhi€ém vu/tén cong viéc theo vi tri viéc
lam

Ngwoi dim nhin

2.4.

Tap huan sir dung phan mém va cac thiét bi k¥ thuat cho
doi ngli can bo, giang vién, cong nhan vién toan truong.

2.5.

Quan 1y co s& ha tang Cong nghé Thong tin va mang may
tinh cta Truong.

2.6.

Khao sat va phan tich két qua khao sat cac don vi vé nhu
cau tap huan sir dung cac trang thiét bi cong nghé va phan
mém quan ly. Tham muu trung tdm 1ap ké hoach, xdy
dung ndi dung, huéng dan str dung va danh gia két qua
tap huan stir dung cac trang thiét bi cong nghé va phan
mém quan 1y.

2.7.

Giai dap thic mac trong qua trinh st dung céc trang thiét
bi cong nghé va phan mém quan 1y mot cach nhanh
chong, chinh xac va hi¢u qua.

2.8.

Theo d&i va giam sat viéc sir dung céc trang thiét bj cong
nghé va phan mém quan 1y tai cac don vi mot cach
thuong xuyén va dinh ky. Bao cdo cho trung tdm vé tinh
hinh sir dung cac trang thiét bi cong nghé va phan mém
quan ly, bao gém: murc do stir dung, hi¢u qua sir dung, va
céc van dé phat sinh.

2.9.

Tham muu, dé xuat y kién cho Trung tdm vé nang cép,
cai tién cac hé théng trang thiét bi k¥ thuat, co sé vat chat
truyén thong thudc pham vi, chirc niang quan 1y.

Nhéan vién/Gidng vién: Cong nghé¢ thong tin

Lé Tuian Anh

3.1.

Thiét ké va xay dung hé théng mang ndi by cua Nha
truong, bao gom mang LAN, mang WAN, mang Wifi.
Két ndi Internet va cac dich vu vién thong khac. Bao tri
va nang cap hé thong mang dinh ky.

3.2

Thiét 1ap, quan 1y va giam sat kho dir liéu phuc vu cong
tac day va hoc, cac hoat dong khac cua Nha truong.

3.3.

Tap huan str dung phan mém va céc thiét bi k¥ thuat cho
doi ngli can bg, giang vién, cong nhan vién toan truong.

3.4.

Phdi hop voi cac don vi trong va ngoai Truong nghién
ctru, phat trién tai nguyén cong nghé thong tin phuc vu
cho cong tac quan 1y va dao tao.
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Chirc danh/nhi€ém vu/tén cong viéc theo vi tri viéc
lam

Ngwoi dim nhin

3.5.

Giai dap thac mac trong qua trinh st dung cac trang thiét
bi cong nghé va phan mém quan 1y mot cach nhanh
chong, chinh xac va hiéu qua.

3.6.

Theo ddi va giam sat viéc sir dung céc trang thiét bi cong
nghé va phan mém quan 1y tai cac don vi mét cach
thudng xuyén va dinh ky. Bao cdo cho Trung tim vé tinh
hinh st dung céc trang thiét bi cong nghé va phan mém
quan ly, bao gém: muc do sir dung, hi¢u qua str dung, va
cac van dé phat sinh.

3.7.

Tham muu, dé xuat y kién cho Trung tdm vé nang cap,
cai tién cac hé théng trang thiét bi k¥ thuat, co s vat chét
truyén thong thudc pham vi, chirc ning quan 1y.

Giang vién/Chuyén vién truyén thong

Nguyén Thanh Son

4.1.

Két ndi voi cac ca nhan va don vi trong Truong chup anh,
quay phim, thu thap thong tin, quan ly dir li¢u thyc hién
cong tac truyén thong.

4.2.

Thiét ké cac an phﬁm $0, dung phim, bién tap, soan thao
ndi dung, dang tai thong tin trén mang xa hoi va cong
thong tin dién tir ciia Truong.

4.3.

Chuan bi ndi dung tuyén truyén, quang ba, quang céo, tap
hop, phan tich y kién, du luan ctia ngudi xem, nguoi doc,
nguoi nghe, ngudi phé binh vé ndi dung va hinh thuc cac
an pham, bai viét do don vi minh bién tap.

4.4.

Tham gia danh gia, phan tich, xu 1y kich ban, giai phap
ky thuat, y d6 nghé thuit, sang tao trong qua trinh xay
dung an pham truyén thong.

Chuyén vién truyén thong

Ng6 Lé Minh Khué

5.1.

Quan ly cac kénh truyén thong, mang x4 hdi ctia Truong.

5.2.

Két nd1 véi cac ¢4 nhan va don vi trong Truong dé thuc
hién cong tac truyén thong.

5.3.

Bién tap, soan thao ndi dung, dang tai thong tin trén cac
kénh truyén thong, mang xa hoi cia Truong.

54.

Chuan bi ndi dung tuyén truyén, quang b4, quang c4o, tap
hop, phan tich y kién, du luan cua nguoi xem, nguoi doc,
ngudi nghe, ngudi phé binh vé ndi dung va hinh thiec cac
an phém, bai viét do don vi minh bién tap.
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Ngwoi dim nhin

TT lam
5.5. | Tham gia danh gid, phan tich, xt 1y kich ban, gidi phap
ky thuat, ¥ 46 nghé thuit, sang tao trong qua trinh xay
dung an pham truyén thong.
5.6. | T6 chirc, phdi hop véi cac don vi lién quan trong Truong
vé hoat dong phong ngira, phat hién va xir Iy khing hoang
truyén thong.
6 | Chuyén vién truyén thong Dinh Thi Xuan Mai
6.1. | Quan 1y cac cong thong tin dién tir ciia Trudng.
6.2. | Két ndi véi cac ca nhan va don vi trong Trudng dé thuc
hién cong tac truyén thong.
6.3. | Bién tap, soan thao ndi dung, dang tai thong tin trén cac
kénh truyén thong, mang xa hoi cia Trudng.
6.4. | Chuan bi ndi dung tuyén truyén, quang ba, quang céo, tap
hop, phan tich y kién, du luan ctia ngudi xem, nguoi doc,
nguoi nghe, ngudi phé binh vé ndi dung va hinh thuc cac
an pham, bai viét do don vi minh bién tap.
6.5 | Tham gia danh gia, phan tich, xtr Iy kich ban, giai phap
k¥ thuat, ¥ d6 nghé thuit, sang tao trong qua trinh xay
dung an pham truyén thong.
7 | Chuyén vién truyén thong Tran Qudc Hung
(kiém nhi¢m)
7.1. | Quan 1y cac kénh truyén théng, mang x3 hoi ctia Truong.
7.2. | Kétnbi véi cac ca nhan va don vi trong Truong chup anh,
quay phim, thu thap thong tin, quan 1y dir liéu dé thuc
hién cong tac truyén thong.
7.3. | Thiét ké, dung video, bién tap noi dung, ding tai thong
tin trén cac kénh truyén thong, cong thong tin dién ti,
mang xa hoi cua Truong.
7.4. | To chirc, phdi hop voi cac don vi lién quan trong Truong
vé hoat dong phong ngira, phat hién va xur Iy khung hoang
truyén thong.
8 | Chuyén vién truyén thong Lé Tuan Anh
(kiém nhiém)
8.1. | Quan Iy cac cong thong tin dién tir ciia Truong.
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8.2. | Két ndi voi cac ca nhan va don vi trong Trudng chup anh,
quay phim, thu thap thong tin, quan 1y dir liéu dé thuc
hién cong tac truyén thong.

8.3. | Thiét ké, dung video, bién tap ndi1 dung, dang tai thong
tin trén cc cong thong tin dién tir cua Trudng.

9 | Nhan vién: An toan thong tin Tran Quéc Hung
(kiém nhi¢m)

9.1. | Phéi hop cac don vi trong va ngoai truong thuc hién tmg
ctru, xr 1y su ¢6 lién quan hé thong thong tin.

9.2. | Quan ly, van hanh, kiém tra, bao dudng h¢ théng mang,
may chil va cac thiét bi bo tro.

9.3. | Khic phuc su cd mang va cac su co lién quan may chu

9.4. | H6 tro cac don vi trong Nha truong giai quyét van dé lién
quan dén cong nghé, mang may tinh.

9.5. | Duy tri, bao dudng cac hé thong dam bao an toan cho cc
hé théng thong tin cua don vi theo nhiém vu dugc giao;
giai quyét cac su ¢ vé an toan thong tin hé thdng phan
mém, hé thong thong tin, co s dit liéu khi c6 yéu cau.

9.6. | Xay dung va trién khai phuwong 4n bao dam an toan hé
théng thong tin theo cip do cho cac hé thong thong tin,
co so dir licu.

9.7. | Tham gia thuc hién cac nhiém vu phdi hgp vé an ninh
mang theo quy dinh hodc theo yéu cau cla co quan c6
tham quyén.

10 | Nhan vién: Quan ly thwr vién Nguyén Thi Xuan Ha

10.1 | Xay dung quy ché hoat dong thu vién

10.2 | Xay dung ké hoach hoat dong thu vién

10.3 | Quan 1y hd so muon va tra sach theo quy dinh; quan Iy
hoc sinh, sinh vién khi vao thu vién

10.4 Théng ké sb lugng ban doc theo thang, hoc ky, nam hoc

10.5 | Quan 1y co so vat chat thu vién

Gia Lai, ngay 27 thang 8 nam 2025
PHU TRACH PON VI

//_/
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Nguyén Ngoc Vinh
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